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1) Podvojné ucetnictvi (PUW)

1.1 Nacteni loriskych Ciselniku

Nastavte pracovni obdobi 1/2026

@Zéznam prace je vypnuty [:@@_J@@ “

PRIKLAD <N
: PRIKLAD / Prirucka
"‘M\y ' ulice ulice ulice ulice ; -

mesto mesto mesto

Podvojné
Ocetnictvi

’ Ucetni denik ‘ | Zakaznik PRIKLAD } | Tisk
’ Uctovy rozvrh l | Pracovni obdobi 1/2026 I ’ Saldokonto
Ucetni denik

Zvolte nové pracovni obdobi:
Rok

Predvaha - Stav uctd

Mésic

=

Rozvaha H Vysledovka

|
|
Hiavni kniha |
|
|
|
|

[
Naklady a vynosy || DPH
L

[
I
[ \ 2026 2|
I
[

Zivatel vykazy - tisk H Davka ‘

‘ AK 1212024 10/2025 1172025
Vétsina Ciselnikl je v ro¢nim rezimu. Pfi prvnim otevreni nasledujiciho roku program
automaticky zaloZi nové soubory a naplini je loriskymi nebo vzorovymi daty. Tento postup
mUze zpUsobit problémy, pokud uzivatel ndahodou vstoupi do nasledujiciho roku pfilis brzy a

pozdéji teprve provede v aktudlnich &iselnicich zmény. Cinnost ,,Nacteni loriskych &iselnik“
umoznuje nahradit vybrané ciselniky predeslymi.

I =

SOFTWARE

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Nacteni loriskych ciselniku.

Zaznam prace je vypnuty
e

PRIKLAD

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice
mesto mesto mesto

4‘?’" '\’/} 3

& T4kl parametry PRIKLALD | 2| Rekonstrukce indext |

Podvojné
Ocetnictvi

M &% Nastaveni Parametri “Z Prepoéet mésitnich Obra
\\/'ﬁv/ é%]ﬁ ('Jiselnfky Rekonstrukce Saldokonta
Parametry DPH 7 Mazat zruZené véty
‘ Ugetni denik ‘ ‘ Zakaznik PRIKLAD ‘
MNaéteni vzori E>IE] Zaloha .
Utovy rozvrh ‘ ‘ Pracovni obdobi 1/2026 ‘
‘ — = Naéteni lofiskych Eiselniki Naéteni zalohy ...
‘ PZ &t H PZ salda ‘ ‘ ReZim deniku: mésiéni ‘ / 2; Préva piistupu ? Import 6. deniku
‘ Adresy ‘ | Sluzby - Sernvis |/ Pfevod zistatkd déta Nastav LOGO
‘ Ciselniley H Upominky ‘ Sériové &islo: PUW00001 | i Mény a kurzy | | Upominky
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..4 Vyber
_|vBER Popis Tabulka Kli&
" i kaz KLIC |
: VYSLEDOVKA definice wikazu VYSLEDOV RADEK
STREDISKA  éiselnik STREDISK. CISLO
T 2aKAzZKY  Eiselnik ZAKAZKY — CISLO
i Oetni OSNOVA OSNOVA  SYN+AN
. | DOKLADY Fady dokladi DOKLADY RADA
0 Ciselnik Cost Center ke stfedis CC cc
|z Giselnik: tiéty-podet-sd VZTPOCSD ucet+ucet2
: PLAMN_U_Z: plan nakladd déet: PLAN_U_Z UCET+STR(ZAKAZKA B)

ledej Text:

T
v ) storno

Dotaz
Il Skutecné si prejete vybrane Ciselniky
’? NAHRADIT lonskymi (2025) 7777
| |

Po zkopirovani ucetni osnovy z predchoziho roku v osnové zlistanou napocteny zlstatky a
obraty z prfedchazejiciho roku. Ty je mozno vycistit nasledujicim postupem:

Nastavte pracovni obdobi 12/2026

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Pfepocet mésicnich Obratu

PRIKLAD

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice
mesto mesto mesto

-’}-Zéznampra’ce]e vypnuty G a @
7]

A

= &)

5 Sluzby - servieni éinnosti - nastaveni parametri

&~ Zakl.parametry PRIKLAC, | 4] Rekonstrukce indexii

&# Nastaveni Parametrii

5 Ciselniky

|‘?a’ Prepoéet mésicnich Qbral

Rekonstrukce Saldokonta

<7 Mazat zruSené véty

Uéetnigenik Zakaznik PRIKLAD
; | | HIefd] Zaloha
Uétowy rozwrh Pracovwni obdobi 12/2026
Naéteni zalohy
PZ aéta PZ salda ReZim deniku: mésiéni £3 Préva plistupy P
Adresy | Sluzby - Servis |’ Prevod zlstatkd Gétd Nastav LOGO
Ciselniky Upominky Sériové &islo: PUWO00001 i Mény a kurzy Upominky
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Nastavte pracovni obdobi 12/2025

Cinnost vytvofi po¢atedni zdstatky G¢ta na zacatku nasledujiciho roku. Prevadi se pouze
nesaldokontni Ucty, tj. ty, které nemaiji v Uéetni osnové vyplnénu polozku saldo.

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Pfevod zistatkl Gctt

-’} Zaznam prace je vypnuty G @ @ @
PRIKLAD -
PRIKLAD / Prirucka .{; Sluzby - servisni €innesti - nastaveni parametrd = IEI
ulice ulice ulice ulice
mesto mesto mesto
&7 Zakl.parametry PRIKLAC | 4] Rekonstrukce indexii
&~ Nastaveni Parametr 2, Prepocet mésicnich Obra
é%]ﬁ Cl’selnl'ky Rekonstrukce Saldokonta
Parametry DPH 7 Mazat zruZené vty
Uéetnigenik Zakaznik PRIKLAD
= Maéteni yzord Bl Zaloha .
Uctowy rozvih | Pracowi obdobi 1272025 |
Nacteni lofiskych Eiselnikd Naéteni zalohy ...
PZ aéta PZ salda Rezim deniku: roéni 23 Prava piistupu Import 6. deniku
Adresy | Sluzby - Senis |"'-b| Pevod zistatki Géti | Nastav LOGO
Ciselniky Upominky Sériové &islo: PUWO0001 T Mény a kurzy I
. Preved zlistatkd Gétd do piEtihe roku == =™
Provést pievod zustatki ucta do roku 2026 ?
Koneéné zistatky rozvahovich G&td 2025 budou pfevedeny  »
na potatedni zOstatky stejnych G&t0 2026 Ctri+Enter
Zisk nebo zirata za rok 2025 bude pfeveden na podatecni \/Dﬂ
zlistatek Qétu 431 pro rok 2026
Pokud Vas zajimaji zistatky 0ftd &lenéné na strediska,
zakdzky a Code, miZete také pfevést ziistatky rozepsané| i
na stfediska apod. O storno
TovEak pouze pro nesaldokontni Gty
Frevod nevyrovnanych poloZek Saldokonta se provadiv
agendé SALDOKONTO ! W
PFevést také zistatky Gftd rozepsané na: [] Stfediska
Zakazky
[]Code
Cizi mény
Frevést do jiného zakaznika:
v Ok y
Tlacitkem se prevod provede.
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..............................

o, Ostomol y
Tlacitko iui ukoNCi €Cinnost bez prevodu.

1. Rozvahové ucty - konecny zUstatek aktudlniho roku se prevede jako zlstatek

nasledujiciho roku

2. Vysledkové ucty - zisk se prevede do pocatecniho zlstatku uctu 431 a pocatecni

zGstatky vysledkovych uct budou nulové.

3. Program predpoklada, Ze konecny zlstatek uctu 431 je prazdny, tj. byl v pribéhu

roku preveden na ucet 428, 429 apod.

Prevod zGstatk( uctl Ize po pripadné zméné dat roku 2025 bez omezeni vicekrat opakovat.

Pfevod nevyrovnanych poloZek saldokonta do nésledujiciho roku. Nejdfive provedte
zpracovani saldokonta k poslednimu mésici starého roku stejné jako pred tiskem saldokonta

pro vSechny nebo pouze nékteré ucty.

Nasledné spustte v menu Saldokonto c¢innost Pfevod nevyrovnanych poloZek

Tuto Cinnost je mozno libovolné opakovat po zméné ucetniho deniku a vytvofit tak novy

spravny stav.

|4 PU1 PRIKLAD 12/25
Soubor Upravy Zobraz Sluiby Mapoveda Ciselniky Tabulka | Saldokento
| Pieved nevyrovnanych polodek | L
< Saldokonto PRIKLAD 12/2025 Zauctuj stormo Merealizovanych KR @
& Parametry pro zpracovani Zaictuj kurzové rozdily (Realizované)
= Zauctuj kurzové rozdily na konci mésice (nerealizovang
Uiet Faktura Adresy |Org (@) za_) (=), ! J ¢ )
® VEechny Zaliétuj korunové vyrovnani
() Vyrovnané < 5 . 5 Faictuj ki é rozdily k 31.12. =
O Nevyrovnané Ména Code (maska ? *jZakazka Stat S alctu) kurzove rozdily e
() Zaplacené Zauctuj kurzove rozdily ke dni ... Dblibené
() Nezaplaceng Dealer Code # (kromé) IE |  Piedctovdni nevyrovnanych polozek = ypnuty 0 G @ Q
(O Kurzové rozdily Odpis nevyrovnanych polozek
(O Korunove vyrovnani : i Export KZ - Géetni denik
O Splatné k 11 112025 Prodleni p.vyst. Den  Splatna Uhi
() Nesplatné od - .- .- VloZ nevyrovnané polozky do inventury Gétd
(C)Bez dat. splatnesti  |pg . . . . . N
) Casteéné+Preplacens| VloZ zménu splatnosti pro vybrané faktury
OHDfDaI>U wystav.MD od do
: @ Ve Pofadi faktur F3
(CMD -Dal<0 . Eitr ..
() staré = Oprav fadek deniku F4
41por | Bu | 2uycist | O akudni Mastav se na tabulku faktur F7
| Ucet Faktura “arsymbol d Mastav se na poloZky faktur F8
M Velikost okna
ER FVo002/22 oo1122 2588,00 TEE I T3 T Tisk
_3111 FV0002/58 on1122 675 118,00 675 118,00 1326 1340 26 \
_3111 FV001/23 005 201930 2019,30 1027 1041 19 | Saldokonto
_3111 FWV0011422 o012z 3 000,00 3 000,00 1337 1351 15
L 3111 FV002/23 00223 17 81725 17 817,25 978 993 08 Hlavni kniha
e FV003/23 o03z3 12 100,00 12 100,00 972 986 15 h
I F004/23 00423 17 605,50 26 000,00 -5 394,50 528 1034 28w Uéetni denik
I« ¥
[ ] Splatna Den  Obdol Sdokld  Organizace Text Mena  Mdcizi w Predvaha - Stav Gétd
_ 3000,00. . 01.04.2022 B 1 Gihrada faktury
0 3000,00]. . 01.04.2022 B 4 ihrada faktury Rozvaha Vysledavka
N Naklady a wnosy DPH
T x Uzivatel vjkazy - tisk | | Davic
1< N Zivatel vykazy - tis dvka
Aktuality (25]
SoFTWARS
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SOoO~TWA/_R=

1.5 Tisk mésicnich vykazu

Ptred tiskem vykazu je vhodné provést prepocet mésicnich obrat(.

z

Pracovni obdobi Prosinec 2025 -> Sluzby — Servis -> Pfepocet mésicnich obratt

Ah Hiedej chyby

Tisk vykaz(i Rozvaha/ Vysledovka — pfi nesrovnalostech pouZzijte tladitko

PRIKLAD /Qs
PRIKLAD / Prirucka

ulice ulice ulice ulice / ~
mesto mesto mesto /

Podvojné
Ucatnictvi

[ zeznamrice e vyt [GTG TG

Ziv. vykazy H Call-off stock ‘ Konec ‘

’ Ugetni denik l ’ Zakaznik PRIKLAD ‘ | Tisk ‘
’ Oétnvy rozvrh ’ |; Pracovni obdobi 12/2025 %l ‘ Saldokonto ‘
l PZ Gétd ] ‘ PZ salda ’ ‘ ReZim deniku: rocni ‘ ‘ Hlavni kniha J
’ Adresy | ‘ Sluzby - Senis ‘ ’ Ugetni denik ‘
{ Ciselniky \ ’ Upominky ‘ Sériové Eislo: PUW00001 Predvaha - Stav Gctd

’ Definice vwkazi | oo R Rozvaha Vysledovka

l Evidence podani ] 21% 12% K& Naklady a vynosy l DPH
[ |

‘Uiivatel_vykazy-tisk H Davka ‘

Aktuality (39)
Podvojné ucetnictvi

v. 241111.13.19

= e O

SOFTWARE

1.6 Tisk uzavreni knih

Pracovni obdobi Prosinec 2025 -> Menu Tisk -> Uzavieni a otevieni knih (Enter/dvojklik

levym tlacitkem mysi otevie dalsi volby) -> Tisky

[ zsznam prace e oy (GG B[R]

Podvojné
Ocetnictvi

3 PRIKLAD
; PRIKLAD / Prirucka 3
WM\'[ ulice ulice ulice ulice X —~
mesto mesto mesto /

} Uéetni denik ’ ‘ Zakaznik PRIKLAD | I Tisk |
\ Uétwy rozvrh ’ I Pracovni obdobi 12/2025 I Saldokonto I
PZ tétd 7
o —_—
— >>>> Ciselnil PODVO » ; z
s e / lBoovo
I 55> Loais PODVO
Definice| ["">5>>> Uzavieni a otevieni knill | |PoDvg [‘j
i EBITDA + Celkova zadluZenost: vykazy ke smlouvé o i PODVO \ Uprava repor @
Evidencd ', can 11 - oo ==
HFM Upload ' PODVO O | wr | ] 2|
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5 Tisk:
Q Mabizet pouze tizky ...
==>> Podvojné ucetnictvi - hlavni nabidka PKNIHY ~ £ p
I'Koneény tcet rozazny [ [ PKNIHY | Tskarma
Potateéni Gcet rozvazny PKNIHY (] Qprazovka | [
Prevod hospodarského vysledku PKNIHY || Soubor -2
Uiet zisku a ztrat PKNIHY N Uprava repor 2
]| =W || 28

e Konecny ucet rozvainy - rocni uzavérka, preuctovani zistatkd rozvahovych u¢td na
Ucet 702 - konecny ucet rozvazny.

e Prevod hospodaiského vysledku - zapis o preuctovani hospodarského vysledku z
uctu 702 na ucet 710.

o Uget zisku a ztrat - ro¢ni uzdvérka, zapis o pfetctovani zlstatkd vysledkovych Gétd na
ucet 710 - Ucet zisku z ztrat.

Pak nastavte pracovni obdobi Leden 2026 -> Menu Tisk
-> Uzavreni a otevieni knih (Enter/dvojklik levym tladitkem mysi otevie dalsi volby)

-> Tisk Pocatecni ucet rozvainy = rozuctovani z U¢tu 702 na jednotlivé ucty na zékladé
pocatecnich stavll jednotlivych uctd

*’; Zaznam prace je vypnuty @ @ 9 I @
1 PRIKLAD &

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice
mesto mesto mesto

I3 ‘

i 4

Ugetni denik Zéakaznik PRIKLAD Tisk
Uétovy rozvrh Pracovni obdobi 1/2026 / Saldokonto
PZGEtE | 4 Tk -
Ad Q _ - Nabizet pouze tisky ...
>>>> Ciselniky PODVO » = 5
o = - - = Tiskarna
Ciselniky >>>> Definice vykazu PODVO — =
>>>> LOGIS popvo | |=Qurazovia [Ig
Definic| [T >>>> Uzavieni a otevieni knih | | PODVQ Q?"”T 3|
— ... | EBITDA + Celkova zadluZenost: vykazy ke smlouvé o a1 PODVO N l'lp[_ava repor i\
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Pfed prvnim zpracovanim Rozvahy/ Vysledovky v daném roce nebo kdyzZ zpracovani
Rozvahy/ Vysledovky hlasi chyby, doporucujeme nacist nové definice téchto vykazl a pak
odkazy do pfislusnych vzor(.

Pracovni obdobi v roce 2026 Sluzby — Servis -> Nacteni vzoru

=
e

Zaznam prace je vypnuty | [ G |G [|[ B

PRIKLAD

PRIKLAD / Prirucka
ulice ulice ulice ulice

I?I@

,,./; Sluzby - servisni €innosti - nastaveni parametrd

mesto mesto mesto

&¥ 74kl parametry PRIKLALC

Ugetni denik

Uétovgr rozwrh
PZ G&ta PZ salda
Adresy

éiselniky Upominky

&* Nastaveni Parametrii

5 Ciselniky

Parametry DPH
Zakaznik PRIKLAD

| Naéteni vzort |

| Pracovni obdobi  1/2026 | =
Natteni lofiskych Eiselnika

Rezim deniku: mésiéni o -
& Prava pfistupu

| Sluzby - Servis |/ Pfevod zistatkd Gétd

Sériové Eislo: PUW00001

: Mény a kurzy

4] Rekonstrukce indexi
“= Pfepotet mésiénich Qbra
Rekonstrukce Saldokonta

<7 Mazat zruSené véty

Bl zaloha .
Naéteni zalohy ...
Import G&. deniku
MNastav LOGO

Upominky ..

Definice rozvahy a vysledovky = Touto ¢innosti se nactou definice rozvahy a vysledovky pro

aktudlni rok.

Odkazy do rozvahy, do vysledovky = Nactou se vzorové odkazy do Ucetni osnovy.

‘#H VZOR - Nacteni vzord osnovy a vykazii
avy a vy

I?I@

Zakaznik: PRIKLAD

Rok: 2026

Vede Géetnictvi:

(Ve zkraceném rozsahus
® V plném rozsahu

() Weziskova organizace
() Rozpottova organizace
() Mepoudivat -= 3.

(") Banowni sektor

@ Odkazy do rozvahy

Odkazy do wisledoviky

\ @ Definice rozvahy

Definice visledovky

Odkazy do Cash flow

Odkazy do prehledu o Z VK.

Cela ucetni osnova

Definice Cash flow

Definice prehledu o Z VK.

(l) Konec

@l Move Géty ze vZoroveé osnovy

Mové OCty ze vzorové osnovy

pfidat nové ucty do vlastni

ucetni osnovy.

- Pfi zméndch ve vzorové ucetni osnové je mozné timto tlacitkem

© Nacteni loriskych ¢iselnikd, pfevody zUstatkt uéth, prevod nevyrovnanych polozek
saldokonta a tisky uzavieni/otevreni knih Ize provadét opakované dle potieby.

Telefon E-mail ICo DIC
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2) Danova evidence (JUW)

2.1 Nacteni lonskych ciselnikt

Nastavte pracovni obdobi rok 2026

VZOR

Petr Novak
Vzorovy zakaznik
Neklanova 18
128 00 Praha 2

Jull
danova
evidence

Denik ‘ ’ Zakaznik VZOR ‘ ’ Dlouhodoby majetek ’
Vydané faktury I I Pracovni obdobi 2026 | ’ Drobny majetek I
Prijaté Faktury l ’ Ukoly H Cenik I

’ Sluzby - senvis / ‘

Adresy ‘

Posta ” Podani I

|
|
|
’ Ostatni zavazky a pohledavky ‘
|
|
|

Denik DPH HCaII-oﬂ’” Tisk DPH |

Zvolte nové pracovni obdobi:

Rok | 2026 L{;

|_
S
2
=

Aktuality (25 2024

JUW - danova evidence

Vétsina Ciselnikl je v ro¢nim rezimu. Pfi prvnim otevieni nasledujiciho roku program

automaticky zaloZi nové soubory a naplini je loriskymi nebo vzorovymi daty. Tento postup

mUze zpuUsobit problémy, pokud uzivatel ndahodou vstoupi do nasledujiciho roku pfilis brzy a
pozdéji teprve provede v aktudlnich &iselnicich zmény. Cinnost ,,Nacteni loriskych &iselnik“
umozniuje nahradit vybrané Ciselniky predeslymi.

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Nacteni loriskych ciselniku.

VZOR

Petr Novak
Vzorovy zakaznik
Neklanova 18
128 00 Praha 2

JUl
darfova
evidence

Denik

‘ Zakaznik VZOR

Vydané faktury

| Pracowni obdobi 2026

<4 Mazat zruZené véty ‘ Uprav lokalni reporty

‘r}lE] Zaloha ‘ ‘%‘%ﬁ Giselniky ‘
‘ Madteni zalohy ‘ ‘ & Nastaveni parametr(i ‘
‘ %l Rekonstrukce indext ‘ ‘ 2 Prava pfistupu ‘

@ @

SluZby - semis

+—P»| Naéteni PZ deniku z 2024

Maéteni lofiskych Giselniki

Ostatni zavazky a pohledavky

‘ Pt Eaktiny ‘ |

Adresy Terka
Telefon E-mail ICo
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz
224911 584 http://www.comsys-sw.cz

Sériové dislo: JUADDDDD

13150529

Nastav LOGO

Pfepotet obratd deniku

‘ Kontrola dhrad vydanych f. ‘ ‘ Zména sériového gisla

DIC
€26209260915
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Zvolte, které Ciselniky chcete zkopirovat (nahradit):

| Vyber = @
WYBER Tabulka Popis ”
i | CINMOSTI | Ciselnik Cinnosti

" | DOKLADY  Ciselnik: Rady dokladi

W | OSNOVA  Ciselnik: Ugetni osnova |

| % |SPOHYBY  Sklad - druhy pohybi
_ | i | SBKUPINA | Sklad - skupina - ZN

%! | STREDISK | Ciselnik: Stfediska
T enes ey F. " . in o Inverze
_ i | VYKAZ PV Ciselnik: Definice wykazu PV Tl =

M| ZAKAZKY  Zakazky - éiselnik
B &4 FEilir
] Hledej Text
L Q

[0}

i

— |
v ") Storno

Program umoznuje nahradit ¢iselniky i Ciselniky z jiného zakaznika:

-

m Import éselnikd z jiného roku nebo zakaznika = @

CINNOSTI DOKLADY,OSNOVAS A 2 Nahled tabulky
POHYBY,SSKUPINA STREDISK,V
YKAZ_PV, ZAKAZKY

W J Import

Zezakarnika |VZOR w

zroku 2025 th Konec

Cinnost vytvofi podateéni zdstatky Ut z koneénych zdstatkd predchazejiciho roku. Pracovni
obdobi na hlavni obrazovce musi byt nastavené na 2026.

Tuto ¢innost je mozno libovolné opakovat po zméné ucetniho deniku a vytvofrit tak novy
spravny stav.

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Pfevod PZ deniku z 2025

Nacteni loniskych Ciselnikii a prevody ztistatkt uctli Ize provadét opakované dle

potieby.
Telefon E-mail ICo DIC
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ26209260915

224911584 http://www.comsys-sw.cz 10/14
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Nastavte pracovni obdobi 2025

3R Pracovni obdobr EIIEI
Zvolte nové pracovni cbdobi:
Rok | 2025 = Vi oK
@  Stomo
2024 2025

Oteviete agendu Skladové Karty -> horni listové menu Sklad -> Uzavieni skladu

v 7

Cinnost uzavie sklad k 31.12.2025 a vytvofi pocateéni stav do roku 2026.

2

|8 Juw1 vZOR 2025
Soubor Upravy Zobraz  Sluzby Napovéda fl’selm’ky Tabulka | Sklad

Kontrola stavu skladu
Kontrola Eastek pifjemby

Kontrola Castek vydejky

| Uzavieni skladu ..

|21 Skiadové karty Piijato - vydano = e
Seznam Pohyby na karté L
Macti skl.karty do ceniku
Q
Znatka Text MérjPosl. cena 1 Stav Celkcena Dodavatel min_stav ~
_| |GKDOOo1 Graficka karta RIVA ks 1531,25 4 G 125,00 PROMUS
_| |GKDOO2 Graficka karta GeForce ks 2 200,00 2 4 400,00 PROMUS
_| |GKDoD3 Graficka karta S3 ks 700,00
| [ |GKooo4 Graficka karta Rage ks 1 000,00
_| |GKDOOS EPSOMN LX 3001 ks 3500,00 2 10 500,00
s KLODO1 Klavesnice Samsung ks 120,00 2 240,00 UMAX s.r.o.
_| |KLODO2 Unikey ks 190,00 2 380,00 B
[ |T0001 HP LaserJet 1200 ks 1800,00 UNAX sr.0. Dlouhodoby majetek
_[|Too02 HF Desklet 1220 ks 4 500,00 2 9000,00 ; -
" |mi0003 Panassonic KX 2130 ks | 3700,00 4 14 800,00 Drobny majetek
AlITio004 [TEPSON Color ks 2 000,00 \ =
mE Ukoly Cenik
mn \ Kniha jizd
] [ Skladové karty
1 Piijem do skladu

Tato Cinnost uzavre sklad k 31.12., odlozZi staré prijemky a vydejky a otevie novy sklad a
zalozi pocatecni prijemku s aktudlnim stavem skladu.

Uzavieni skladu provadi program takto:

Provede kontrolu stavu skladu

Prevede skladové karty a umozni
hromadné zrusit skladové karty s
nulovym stavem.

ZaloZi pocatecni prijemku, na které je

ROCMI UZAVRENT SKLADU za r.2025

| Uzaviit sklad: k datu 25.12.2025 7
! a wytvafit novy podatedni stav skladu,

QK

pocatecni mnozstvi zboZi z uzavieného skladu. tato prijemka bude mit Cislo 0.

Toto uzavreni se provadi po provedeni fyzické inventury na konci roku.

©  Pfi opakovaném uzavreni skladu se prepisi data nasledujiciho roku.

Telefon E-mail ICo
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529
224911584 http://www.comsys-sw.cz

DIC
€26209260915
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3) Company Manager (MANW)

3.1 Nacteni lonskych ciselnikt

Nastavte pracovni obdobi 1/2026

Rok Mesic

I -2026 B

@ Pojmenované ce|

PRIKLAD »
Piikladna firma
Piikladna ulice 1 P -
110 00 Praha 1 B -
= o g
o E
L
z T & — -
Sériové &islo: CMW00000 B 2
[ Vyeané faktury || zakamik PRKLAD | [elebicky |
| @ Pzt fakury | [ Pracowiopdob 112028 | | Zakizy |[eodotenéz |
© Banka o Pokladna slusy” Senis [o ovjednavky |[ @ Akee |
= ross s
CEEaTTEE Zvolte nové pracovni obdobi:

J oK
@ Pfikazy k Ghradé ™ Stomo

PFi startu programu
O prog!

© Doprava

1272024 1072025 1112025

@ Cestovni vidaje

nastavit aktuaini obdobi

11.11.2025

Company Manager

V. 251108.17.22

COMSYsS
sSoFTWARS

Na hlavni obrazovce zvolte Sluzby — Servis -> Nacteni loriskych Ciselniku.

PRIKLAD
Prikladna firma —
Ptikladna ulice 1 | 0 . | | - |
110 00 Praha 1 BB zélona £ Ciseinity
Company | . | | s = |
manager Madéteni zdlohy P Zakladni parametry firmy
| %lﬂekonslmkce index | | ﬁ Mastaveni parametri |
Sériové &isla: CHW00000 | &) [Tz mEeeEs | | 83 Prava pristupu |
| o Vydané faktury | | Zakaznik PRIKLAD |
| o Pfijaté fakiury | | Pracovni obdobi 1/ 2026 | | Zména sériového Cisla | | N" MEny, kurzovni listek |
e Banka |oPoaona | | Sluiby - Servis |\ | Protokol zmén dokladi | | haimport kurzi ENB
| © Adresy | | ° Podta odesland | 21% 12% Naéteni lofiskjch &iselniki | CGiselnik Sklady |
e PP Sklad 1 Centraini
o Zasilly | oPostapiiats | ! ! NastavLOGO | Hospodaiskjrok |
F=R(EcH =3
BER  Soubaor Popis Agenda Klic Index A
([ veechny |

Telefon E-mail 1o
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529
224911584 http://www.comsys-sw.cz

DIC
€26209260915
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Vétsina Ciselnikl je v rocnim rezimu. Pfi prvnim otevieni nasledujiciho roku program
automaticky zaloZi nové soubory a naplini je loriskymi nebo vzorovymi daty. Tento postup
muze zpUsobit problémy, pokud uzivatel ndahodou vstoupi do nasledujiciho roku pfilis brzy a
pozdé&ji teprve provede v aktudlnich &iselnicich zmény. Cinnost Nacteni loriskych &iselnikl
umoznuje nahradit vybrané Ciselniky predeslymi.

Poté je potfeba provést kontrolu novych &iselnikd, predevsim &iselniku Rady doklad(i a
Souvztaznosti.

Zejména zkontrolovat spravné pfipony a prfedpony pro generovani Cisel faktur. Pokud je
nékde v predponé nebo ptiponé Cisla faktury uvedeno cislo roku jako napf. 23 nebo 2026,
pouzijte radéji zastupny symbol RR pfipadné RRRR, ktery automaticky doplfiuje aktudlni rok.

Pracovni obdobi bude nastaveno 2026.

Pokladna - menu Pokladna -> Pfevod ztistatkt z minulého roku

5% CM1PRIKLAD 1/26 - O
Soubor Upravy Zobraz Sluzby Népovéda Ciselniky Ciselniky cenik  Crselniky adresy  Tabulka | Pokladna | Ugetni  Autorizace
E3E Poéatecni zistatek
B | Prevod zistatkd z minulého roku
o4 Pokladna PRIKLAD 2026
Stav pokladny v cizi méné
Seznam Karta Rozitovani Nahled pro z. . -
UloZ adresu do adresafe
Q Pokladna PP PV Stav pokladny | 18 790,00 k  Pfepodet stavu pokladny
Placeno - Vratit ALT+A
/7| Fa. Ev. & Org. SouvtaZ)
) i b Storno
I VS Firma rma obs. Storne Tisknuto ALT+F12
| Den R. Doklad PV Soun Ké Text faktura
| EET 3
. v o o . ,
Banka — menu Servis -> Pfevod zUstatkt z minulého roku
o CM1 PRIKLAD 1/26 - C
Soubor Upravy Zobraz Sluiby MNapovéda Ciselniky Ciselniky cenk  Ciselniky adresy  Tabulka Ugetni  Polozky Autorizace
E3E \Pfepoc'et zdstatkd
VloZit poéateéni zistatky
5% Banka PRIKLAD 2026 | Prevad zéistatku z minuléha roku |
Seznam - Doklady Rozpis Osnaov Protekol o dokladu .
. — : . Rekonstrukce Ghrad z banky HROMADMNA
| r.  doklad Den Prijem Vydej Zustatek Pfijem CM Wyde Rekonstrukce Ghrad pro aktudlni doklad A
:‘ Chybi v tabulce dhrad

Nebo tyto zlstatky zadejte ru¢né pomoci ¢innosti ze stejného menu.

Nacteni loniskych Ciselniki a prevody ztstatkt uctti z minulého roku lze provadét
opakované dle potreby.

Telefon E-mail ICO DIC
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ26209260915
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3.3 Inventura a uzavreni skladu

Provedte ve skladech vSechny servisni ¢innosti, inventuru, vyrovnani stavu skladu a nasledné
uzavrieni skladu. Pracovni obdobi bude nastaveno na rok 2025.

Sériové gislo: CMW00000

PRIKLAD

Prikladna firma
Prikladna ulice 1
110 00 Praha 1

@ Vydané faktury ‘

| Zzakamik PRKLAD | ‘lﬂabidk};

@ Pfijaté faktury ‘

| Praconi obdobi 1212025 | ‘lZaka'qu

|| @ OdloZené z

@ Banka

@ Adresy

@ Akce

]

@ Posta odeslana
@ Podta pfijata

@ Cenik

Zvolte nové pracovni obdobi:

Rok Mésic

e

m,

@ Spisy

o Ukoly

@ |ntrastat

[

@ Pojmenaované ce

@ Pfikazy k dhradé

J oK
C) Storno

A

Provedte ve skladech vsechny servisni ¢innosti (je vhodné pracovat ve skladu jediny, nejprve
Rekonstrukci indext skladu), inventuru, vyrovnani stavu skladu a nasledné uzavreni skladu.

Menu Servis skladu - In

ventura - Uzavreni skladU.

Datum uzavreni 31.12.2025

Nasledné zkontrolujte novou pocatecni prijemku roku 2026

Company
manager

Sériové &slo: CMWO0000

PRIKLAD

Prikladna firma s.r.o.
Ulice 121125
120 00 Praha 2

© \fydané faktury

| Zakaznik PRIKLAD |

© Pfijaté faktury

| Pracovni obdobi12 2025 |

@ Adresy | | e Osoby

| Sluzhy - Senis |

© Podta odeslané” o Zasilky

21% 15% 10%

e Poita pfijatd

Skiad 1 Centralni

Prijem, VWidej

@ Pojmenované ceniky

Skladové karty

Kontrola vydej x piijem

Rekonstrukce indexd skladu || Uzavfeného

Kontrola datumd Doklad x Rozpis |
Kontrola stavu skladu |

Hromadna kontrola éastek

Kontrola souvztaznosti

Kontrola importovanych pfijemek

Kontrola duplicity skl.+ cenikovich karet

Aktualizuj posledni nakupni cenu

Falittovani vice skladi

| |
| |
| |
| Rezervace || Obal. konto |
I |
| |

f Doplnit chybé&jici skladové a cenikové karty |

* Piikazy k ihradé | © Banka /
. Kontrala NE SKLAD
oPokiadna | Knihajizd Senvis skiadu —
= || o Factoring KB Sklad -Tisk @ Inventura, vyrovnani stavu | na SQL
e Doprava
4 Precenéni skladu | odle XLS
» Cestovnivjdaje Tereza Rousov P

|
|
|
|
|
| ® Cenik
|
|
|
|
|

Aktuality (98)

Company Manager

‘ Konec

¢

Uzavieni skladu |

13.11.2024

v. 241113.10.18
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